REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO - ZAGORSKA ZUPANIJA

OPCINA LOBOR
Op¢inska nacelnica

Trg svete Ane 26, 49253 Lobor
Tel: 049 430 531, Tel/Fax: 049 430 090
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KLASA:

401-01/17-01/01

URBROJ: 2211/05-03-17-03

Lobor,

04.09.2017. god.

Na temelju ¢lanka 72. Statuta Opcine Lobor (Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 07/13),
a u vezi sa ¢lankom 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* 130/10 i 19/14) i &lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br. 78/11, 106/12,
130/13, 19/15 i 119/15) naelnica Opéine Lobor donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkoviti sustav nadzora naplate prihoda s ciljem pravovremene
naplate potrazivanja.

Clanak 2.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje nakon
kojega se pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Procedura se izvodi po
sljedecem postupku, osim ¥
ako poschrim propisom AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
nije drugacije odredeno:
1 2 3 4 5
lzdavanje/izrada raduna i | Ragunovodstvo/ e Prema koriStenju
L. Y o Radun/rjesenje
rjedenja procelnica usluge
2. OYJ era 1.p(V)tp!s Procelnica Radun Ocvlmah po izradi
raduna/rjeSenja rauna
3. Slimj © 1z.1avznc.)g Racunovodstvo Knjiga izlazne poste odmah nakon ovjere
. racuna/rjeSenja
Unos podataka u susfé.\/ , o a Unutar tjedna ili
S . N Knjiga izlaznih racuna, . s
4. (knjiZenje izlaznih Racunovodstvo .. mjeseca na koji se
« Glavna knjiga s .
ratuna) racun odnosi
5 E\{ldentlranje naplacenih Ratunovodstvo Knjiga 1212};n1h racuna, dnevno
prihoda Glavna knjiga
6. Prace.n.Je naplate prihoda Ratunovodsivo IZ\v/adak po poslovnom Tiedno
(analitika) radunu
7. Utvrdivanje stanja Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka | Mjese¢no
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dospjelih i nenaplaéenih
potrazivanja/prihoda

Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred

Opomene (usmene i
pismene) i opomene

Tijekom godine

tuzbu Racunovodstvo pred fum
DonoSenje odluke o Odluk isilno
9. prisilnoj naplati Nacelnik el p_r b Tijekom godine
e naplati potrazivanja
potrazivanja
Ovrha- prisilna naplata
10. potrazivanja u skladu s Procelnica Ovrsni postupak I G

Ovr$nim zakonom

donoSenja Odluke

Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja (usmeni, e-mail, pismeni) po osnovi prihoda koje odredeni duznik
ima prema Op¢ini Lobor.
Tijekom narednih 30 dana ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 5.

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjeitava
nadelnika i proCelnicu koji donose Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovréni postupak.

Procedura iz
stavka 1. izvodi

se po sljedeéem AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
postupku:
1 2 3 4 5
Utvrdivanje -
.. N Knjigovodstvene - v
I. knjigovodstvenog Racunovodstvo X Prije zastare potrazivanja
: y kartice
stanja duznika
Prikupljanje i {gO\./o‘dstvena
o N kartica ili s i
2. dokumentacije za Racunovodstvo . Prije zastare potraZivanja
G racuni/opomena s
ovrsni postupak ;
povratnicom
3 Izrada prijedloga za Progelnica Nacrt prijedloga Najkasnue dva dana od
ovrhu za ovrhu pokretanja postupka
4. OYJera I potpis Procelnica Prijedlog za ovrhu Najkasmjne Al
prijedloga za ovrhu izrade prijedloga
5 Dostava ?rlge'dloga Z8 | poxunovodstvo fprodelnica Knvjlga izlazne Najkasmjfa dva dana od
ovrhu duZnicima poste izrade prijedloga
Dostava ; Najkasnije dva dana od
e 1 Pravomoc¢no it .
6. pravomoc¢nih rjeSenja | Pro&elnica A a¥aits primitka pravomo¢nih
FINA-i Jesen rjeSenja
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Opéine Lobor.

NACELNICA

OPCINE LOBOR:

le?i Jeymbrih
/ ?a_, [97’
4 ..
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